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SMERNICE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Cl.1
Pfedmét smérnice
(1) Cilem této smérnice o ochrané osobnich Udaju (dale jen ,Smérnice“) je stanoveni
vnitfnich pravidel za UGcelem zajisténi ochrany osobnich (daji pfi ¢innostech vykonavanych
Ufadem Krajské hospodarské komory Moravskoslezského kraj ,dale jen KHK MSK*“).
(2) Odpovédnym za spravné provadéni postupll uvedenych v této Smérnici je feditelka KHK
MSK Bc. Natalie Sitavancova.

(3) Ustanoveni této Smérnice jsou zavazna pro vSechny zaméstnance KHK MSK, ktefi
nakladaji s osobnimi (daji na zakladé uzavrené smlouvy nebo jiného pravniho vztahu s KHK MSK.
Cl.2
Osobni Gdaje a jejich zpracovavani povérenymi osobami
(1) Zpracovavat osobni (daje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich

ustanoveni pouze povérené osoby.

(Dale jen , Povérené osoby“)
C.3
Bezpecnost informaci
Zabezpedeni pisemnosti, zaiznamovych médii a dat v osobnich poéitacich, noteboocich a dalSich
elektronickych zafizenich obsahujicich osobni Gidaje

(1) Osobni Udaje musi byt zabezpeceny pred neopravnénym nebo nahodilym pristupem
k nim, proti jejich zméné, zniCeni G&i ztraté, neopravnénym prenosim, proti jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i proti jinému zneuziti.
(2) K dodrzeni predchoziho odstavce se stanovuji zejména nasledujici povinnosti:

a) pisemnosti a digitalni zaznamova média, které obsahuji osobni U(daje, musi byt
v nepfitomnosti Povérenych osob zabezpeceny v uzamdcenych skrinich, popf. na jinych mistech,
kde je mozno zajistit jejich ochranu;

b) data, obsahujici osobni (idaje, ktera jsou uloZena v osobnich pocitacich, noteboocich a
jinych elektronickych zafizenich musi byt vhodnym zplsobem zabezpecéena pred volnym
pristupem neopravnénych osob k nim, pfed zménou, zni¢enim, ztratou, neopravnénymi prenosy,

jingm neopravnénym zpracovanim, jakoz i jinym zneuzitim.



Cl.4
ZpUsob zpracovani
(1) Osobni Udaje jsou uchovavany na uzamykatelném misté nebo na zabezpeceném
centralnim ulozisti dat.
(2) Pfistup k osobnim Gdajlim maji pouze Povérené osoby.
(3) Pokud je odvolan souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl, je nutno dokumenty obsahujici
osobni Gdaje skartovat, nejde-li o listiny, které je nutno podle zvlastnich predpis(i dale archivovat.

Vzor odvolani souhlasu tvofi prilohu €. 1. této Smérnice.

C.5
Povinnosti Povérenych osob
(1) Nakladat s osobnimi Gdaji zpracovavanymi Ufadem KHK MSK jsou opravnény pouze
Povérené osoby.
(2) Povérena osoba je povinna:

a) vést prehled osobnich Gdajl zpracovavanych ve své plsobnosti v souladu s pfilohou
¢. 2 této Smérnice a pravidelné, nejméné jednou za kalendarni rok tento prehled aktualizovat.

b) dohlizet, aby nebyly zpracovavany osobni Gdaje bez souhlasu subjektu Gdajud, pokud je
tento souhlas nezbytny, a zajistit uloZzeni poskytnutych souhlast subjektu (daji po celou dobu
zpracovavani danych osobnich Gdaj;

c) prijimat opatfeni, aby nemohlo dojit pfi zpracovavani osobnich Gdajl k neopravnénému
nebo nahodilému pristupu k osobnim Gdajim, k jejich zméné, znieni &i ztraté, neopravnénym
prenosim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, zneuziti, zabezpecovat provadéni prijatych
opatreni a tato pfijata a provedenda opatfeni dokumentovat;

d) zabezpecovat skartaci osobnich (daja, jestlize pominul Gcel jejich zpracovani;

e) prubézné kontrolovat zpracovavani osobnich Gdaj;

f) nakladat s osobnimi (daji pouze za Ucelem pInéni svych pracovnich Ukoll a v souladu
s povinnostmi stanovenymi zakonem, touto Smérnici a pokyny feditelky KHK MSK.

g) je povinna chranit osobni (daje pfed neopravnénou zménou, zniéenim, ztratou,
neopravnénymi prenosy, jinym neopravnénym zpracovanim, zneuzitim;

h) informovat o vSech skuteénostech, které maiji vliv na zabezpecCeni a aktualnost
evidence zpracovavanych osobnich Gdaju;

i) vést radné prehledy o zpracovani osobnich Gdaju.

(3) Povérena osoba ma zakazano osobni (idaje zpfistupnovat tretim osobam.

Zaméstnanci, ktefi technicky zabezpecuji provoz informacnich systém(, jsou povinni

zajistit fadné plnéni povinnosti zaméstnavatele pfi ochrané osobnich Udaji uloZzenych na

serverech, v osobnich pocitacich véetné prenosnych a dalSich elektronickych zafizenich tak, aby



ochrana uloZzenych dat byla zajiSténa v souladu s aktualnimi poZadavky na pocitacovou
bezpecnost.
4) Povérené osoby oznamuji nové zpracovani osobnich Gdaja feditelce KHK MSK.
C.6

Zajisténi prava subjektu Gdaju
(1) Subjektem Gdaju se rozumi Zadatel, k némuz se osobni Udaje vztahuji (dale jen ,subjekt
adaja“).
(2) Povérené osoby jsou povinny zajistit v co nejSirSi mozné mife uplatnéni prav subjektl
Gdajl, zejména pak prava na pristup k osobnim Gdajlm, jejich opravu ¢i doplnéni a jejich vymaz.
(3) Povérené osoby jsou povinny pfijimat zadosti subjektu Gdaji o poskytnuti informaci o
osobnich Udajich. Povérené osoby jsou povinny zkontrolovat formalni nalezitosti zadosti (zejména
kdo Zadost ¢ini, zda se jedna o osobu opravnénou k této zadosti, jaké véci se Zadost tyka apod.) a
bezodkladné Zadost vyfidit nejpozdéji do 15 dnu od jejiho obdrzeni.
(4) Informace dle ¢l. 6 odst. 2 této Smérnice jsou poskytovany bez zbytecného odkladu.
Informace jsou zadateli (subjektu Gdaji) poskytovany zpravidla pisemné, neni-li dohodnut jiny
zpUsob poskytnuti.
(5) Povérena osoba vede zaznamy o poskytnuti informaci dle tohoto ¢lanku, a to minimalné
v rozsahu dle pfilohy ¢. 3 této Smérnice.
(6) KHK MSK zajistuje informacni a poradensky servis pro subjekty Gdaji, a to zejména

prostfednictvim emailu: info@khkmsk.cz.

(7) Povérené osoby zodpovidaji veskeré dotazy tykajici se problematiky osobnich Udaji a

eviduji pfipadné namitky.

C.7
Oprava a doplnéni osobnich tGdaju

(1) Povérené osoby pfijimaji Zadosti k opravé ¢i doplnéni osobnich Gdaju. Vzor tvofi prilohu
¢. 4 této Smérnice.
(2) Povérené osoby vyfidi Zadost o opravu nebo doplnéni osobnich Gdaji neprodlené po
obdrzeni zadosti, nejpozdéji vSak do 15 dnu. Vzor tvoii pfilohu €. 5. této Smérnice.
Na zakladé zadosti Povérena osoba:

a) oVeri, Ze se skutecné jedna o subjekt Gdajll (osobu, o jejiz data se jedna),

b) vyzve osobu, ktera zadost ucinila, aby dolozila tvrzené (daje ¢i odstranila vady, paklize
je zadost nelplna ¢i nepresna,

c) provede opravu evidovanych osobnich Gdaji nebo

d) provede doplnéni evidovanych osobnich Gdajd nebo

e) v pripadé nedolozeni tvrzenych Gdajl opravu nebo doplnéni neprovede.


info@khkmsk.cz

(3) 0 zpUsobu vyfizeni podnétu je Povéfena osoba povinna vést zaznamy dle ¢l. 6 odst. 5 této
Smérnice.
4) Povérena osoba informuje Zadatele o zpUsobu vyfizeni Zadosti, a to zpravidla pisemné,
neni-li sjednan jiny zplsob komunikace.
C.8
Odvolani souhlasu a vymaz osobnich Gdaju

(1) Povérené osoby pfijimaji Zadosti o vymaz osobnich (dajl. Vzor tvofi pfilohu ¢. 6 této
Smérnice.
(2) Povérené osoby vyfidi Zadost o vymaz osobnich Udajd neprodlené po obdrzeni Zadosti,
nejpozdéji vSak do 15 dnd ve smyslu ¢l. 7 odst. 2 Smérnice.
Na zakladé zadosti Povérena osoba:

a) oVéfi, Ze se skutecéné jedna o subjekt Gdajll (osobu, o jejiz data se jedna),

b) vyzve osobu, ktera zadost ucinila, aby dolozZila tvrzené (daje, ¢i odstranila vady, paklize
je zadost nelplna ¢i nepresna,

¢) provede vymaz osobnich Gdaju z evidence.
(3) Povérena osoba vymaz osobnich Udaji neprovede, jestlize zpracovani osobnich (daj(
Uradem KHK MSK je zakonné. Stejné tak vymaz neprovede, nedoloZi-li Zadatel tvrzené Udaje
(resp. neodstrani vady zadosti).
(4) 0 zplsobu vyfizeni zadosti je Povéfena osoba povinna vést zaznamy dle ¢l. 6 odst. 5 této
Smérnice.
(5) Povérena osoba zajisti odstranéni osobnich Gdaji ze vSech dilich dostupnych evidenci,
pokud to povaha evidence umoznuje.
(6) Povérena osoba informuje Zadatele o zpUsobu vyfizeni Zadosti, a to zpravidla pisemné,

neni-li sjednan jiny zplsob komunikace.

Priloha €. 1

VZOR ODVOLANI SOUHLASU SUBJEKTU UDAJU SE ZPRACOVANIM
OSOBNICH UDAJU




JA, NIZE POUEPSANG/Y..ccueeiiiirieeeireeeeirreeeeisreeeessreesesseesssssseesessseesanns , timto prohlasenim
odvolavam svij vyslovny souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji ve smyslu nafizeni
Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdajd a o
zruSeni smérnice 95/46/ES zadam, aby spravce osobnich Gdajl, Krajska hospodarska
komora Moravskoslezského kraje, ICO: 47673192, sidlem Vystavni 2224/8, 709 00
Ostrava - Marianské Hory, nadale nezpracovavala a neuchovavala mé osobni Udaje.
Soucasné zadam, aby veSkeré osobni Udaje, kterymi uvedeny spravce disponuje, byly
vymazany Ci jinak odstranény ze vSech jeho evidenci.



Pfiloha ¢. 2

Prehled zpracovavanych osobnich Gdaji:

Datum vyhotoveni prehledu:

Vymezeni
osobnich Gdajt
(jméno, prijmeni,
adresa a dalsi
identifikacni

(daje)

Ugel zpracovani
(k jakému Gcelu

osobni data

Zpracovavame, napr.

projekt)

Pravni titul
(zdkonna
povinnost,
smluvni
povinnost,
opravnény
zajem, udéleny

souhlas)

Kategorie subjektu
udaja

(zda jde o
zaméstnance, nebo

jiné fyzické osoby)

UloZist& dat

(disk N., zabezpecena
skfin)/doba
uchovani/archivaéni/skartacni
doba

Povérené
osoby
(kdo s daty

muze nakladat)

Komu se osobni
Udaje

zpfistupnuji




Pfiloha ¢. 3

Prehled Zadosti o informace o rozsahu zpracovani osobnich Gdaju:

Datum vyhotoveni prehledu:

Zadatel (subjekt Gdajd)

Datum podani Zadosti

Odpovédna osoba (kdo je odpovédny

za vyfizeni zadosti)

ZpUsob vyfizeni Zadosti (zda

byly/nebyly informace poskytnuty)




Pfiloha ¢. 4

VZOR ZADOSTI SUBJEKTU UDAJU O OPRAVU OSOBNICH UDAJU

JA, NIZE POUEPSANG/Y weereeeereeeireeiteeeiteesireeseeeeeseeeesseessssesesseassessaseesassesassesssseesassesssessssseennns
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timto ve smyslu prisluSnych ustanoveni nafizeni Evropského parlamentu a Rady C.
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajli a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES

zadam,

aby spravce osobnich daju, Okresni hospodarska komora Krajska hospodarska komora
Moravskoslezského kraje, ICO: 47673192, sidlem Vystavni 2224/8, 709 00 Ostrava -
Marianské Hory, postupem dle ust. ¢l. 16 shora citovaného narizeni opravil / doplnil
osobni Gdaje, vztahujici se k mé osobé, nebot tyto Gdaje jsou nelplné/nespravné.

Vyslovné zadam, aby spravce proved| nasledujici opravu/doplnéni:
e stavajici nelplné/nespravné udaje:
o telefonni Gislo........ecuu.....
o email coceeveceiieee e
e (plné/spravné Udaje:

o telefonni CislO ccceeeeeeeeeeennne
O email covveveereeiirennn,

V souvislosti s vySe uvedenym zadam, aby mé spravce informoval o zpUsobu vyrizeni této
Zadosti a o prijatych opatrenich, a to pisemné, na shora uvedenou adresu.

! Ptipadné doplrite dal3i varianty.
2 PFipadné dopliite dalsi varianty.



Priloha €. 5

INFORMACE O PRIJATYCH OPATRENICH
SDELENI O NE/PROVEDENI OPRAVY OSOBNICH UDAJU

Krajskéa hospodarska komora Moravskoslezského kraje, ICO: 47673192, sidlem Vystavni
2224/8, 709 00 Ostrava - Marianské Hory, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném
Krajskym soudem v Ostravé, oddil A XIV, viozka 558, timto sdélenim informuje Zadatele
(subjekt Gdaju) ve smyslu €l. 12 a nasledujicich nafizeni Evropského parlamentu a Rady
€. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto Gdaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES, Ze na
zakladé Zadosti subjektu Gdajld ze dne .....ccceeeeeeeeeneenee, shora uvedeny spravce

provedl - neproved|!

opravu osobnich Gdajd v rozsahu, v némz subjekt (dajd zménu pozadoval.

e

Ke zpUsobu vyfizeni Zzadosti poskytuje spravce nasledujici
odlvodnéni2:

Na zakladé Zadosti subjektu Udaju spravce opravil zpracovavané osobni Udaje
v nasledujicim rozsahu:

e Telefonni Cislo

e Email
Oprava byla provedena tak, Ze nové jsou u subjektu Udaju evidovany zpracovavané Udaje
v nasledujici podobé:

e Telefonni Cislo

e Email

Spravce nevyhovél podané zZadosti, pficemz k tomuto jej vedly nasledujici divody:
e Provérenim verejné dostupnych databazi bylo zjiSténo, Zze dosavadni osobni (daje
jsou presné a spravné.
e Zadatel dostatedné nedolozil tvrzené Gdaje.

! Nehodici se $krtnéte.

2 Zvoleni jedné z variant na zakladé vysledku zpracovani Zadosti.
3 PFipadné doplfite dalsi varianty.

4 Pfipadné doplfite dalsi varianty.



Pfiloha ¢. 6

VZOR ZADOSTI SUBJEKTU UDAJU O VYMAZ OSOBNICH UDAJU
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timto ve smyslu pfisluSnych ustanoveni nafizeni Evropského parlamentu a Rady C.
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES

zadam,

aby spravce osobnich Gdaju Okresni hospodarska komora Krajskd hospodarska komora
Moravskoslezského kraje, ICO: 47673192, sidlem Vystavni 2224/8, 709 00 Ostrava -
Marianské Hory, postupem dle ust. ¢l. 17 shora citovaného narizeni vymazal osobni
Udaje, vztahujici se k mé osobé, nebot jsem dne ......ccccceecveecrennnne odvolal vyslovny souhlas
se zpracovanim osobnich Udajil a spravce nema jiny pravni davod k jejich dalSimu
zpracovani.

V souvislosti s vySe uvedenym zadam, aby mé spravce informoval o zpUsobu vyrizeni této
Zadosti a o prijatych opatrenich, a to pisemné, na shora uvedenou adresu.



